Curso disefiado para proporcionar al alumno un mayor
conocimiento de las posibilidades de Microsoft Excel, asi como
para ofrecer técnicas de mejora del rendimiento en el puesto
de trabajo.

Destinado a usuarios con conocimientos basicos de Excel tales
como manejo de las hojas de calculo, impresion, calculos con féormulas, trabajo con
funciones, creacién de graficos y formatos.

% Ofrecer al usuario de MS Excel técnicas para mejorar el
rendimiento en su trabajo habitual con la hoja de calculo.

« EIl trabajo con listas de datos. Funciones de base de datos

en Microsoft Excel.

Andlisis de datos en la hoja de calculo.

Personalizacion y automatizacion de tareas en MS Excel.
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Cada alumno sé6lo necesitara un ordenador con conexién a Internet.

Recibira un usuario y una contrasefia para poder acceder a su sitio y ver los temas,
ejercicios, materiales, bibliografia, autoevaluaciones, examenes. También accedera
a sus datos personales, los cuales podra modificar, y académicos; podra ponerse
en contacto con los responsables de la formacién, asi como con sus tutores y
comparfieros mediante el correo, los foros y las tutorias. Junto con lo anterior
dispondra de una carpeta en la que almacenar los archivos que desee, para que
estén disponibles desde los diferentes sitios desde los que se conecte.

30 horas




