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REGLAMENTO DE ORDENACION ACADEMICA

CAPITULO I
AMBITO DE APLICACION.

Articulo 1.
El presente reglamento es de aplicacion a la comunidad universitaria de la
Universidad Europea Miguel de Cervantes de Valladolid.

Articulo 2.
Este reglamento tiene por objeto la regulaciéon de los siguientes aspectos de la
actividad académica:

= Planes de Organizacién docente del Centro.
e Horarios

= Proyecto docente de asignaturas.

< Exdmenes, revisiones y reclamaciones.

e El Tribunal de Evaluacion Compensatoria

- La Normativa de Permanencias

CAPITULO 11
PLAN DE ORGANIZACION ACADEMICA DE LOS CENTROS.

Articulo 3.

Antes del 31 de abril de cada afio, los Centros deberan aprobar y remitir al
Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica el borrador del Plan de Organizacion
Académica para el curso siguiente, que debe incluir:

e El Plan de Organizacion Docente (POD).

¢ Los horarios semanales de clases por curso y grupo para cada titulacion
que se imparta en el Centro.

e El calendario de examenes finales.
El Plan de Organizacién Docente.

Articulo 4.
Para la elaboraciéon del POD, el Centro tendra en cuenta el nimero de alumnos del
curso inmediatamente anterior al que se refiera el plan.

Articulo 5.

Antes del 15 de abril, una vez determinados el niumero de grupos de teoria y
practicas (aula, laboratorio, clinicas y otras actividades) para cada asignatura, la
Junta de Facultad o Escuela debera aprobar y remitir al Vicerrectorado de
Ordenacion Académica el proyecto de Plan de Ordenaciéon Docente (POD) del curso
siguiente. Para ello, si lo considera necesario, el Decano o Director del Centro podra
realizar cuantas consultas estime oportunas a los Departamentos.

Articulo 6.

Si se produjeran cambios en la adscripcion de las asignaturas a areas de
conocimiento y/o Departamentos que implicaran variaciones en la plantilla de
profesorado, el proyecto de POD, una vez aprobado por la Junta de Facultad o
Escuela ademas de al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, se enviara al
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Consejo Rector para su aprobacion, como dispone el Articulo 29.d. de las Normas
de Organizacién y Funcionamiento.

Articulo 7.

El proyecto de grupos de docencia serd modificado, si fuera preciso, en funcién del
numero de alumnos matriculados, una vez finalizado el plazo de matricula, o por
otras circunstancias que afecten a la plantilla de profesorado.

Articulo 8.

Las Facultades y Escuelas regularan los cambios de grupo solicitados por los
estudiantes, teniendo en cuenta, al menos, los siguientes criterios: incompatibilidad
con el horario laboral y circunstancias relacionadas con la salud de los interesados.
Tanto cuando el cambio afecte a la totalidad de las asignaturas como cuando el
cambio de grupo sélo afecte a asignaturas sueltas se podra solicitar un cambio de
grupo. Las solicitudes habran de dirigirse al Decano o Director del Centro,
adjuntando la documentacién que justifique la necesidad de cambio.

Los horarios.

Articulo 9.
Antes del treinta y uno de mayo, los Centros asignaran espacio docente y horario a
cada uno de los grupos de docencia y lo comunicaran al Vicerrector de Ordenacioén
Académica.

Articulo 10.

Las clases teodricas deben distribuirse a lo largo de la semana, sin que pueda
impartirse mas de dos clases tedricas diarias de la misma materia a cada grupo,
salvo que circunstancias de caracter pedagogico y de organizacion de las
ensefianzas lo aconsejen y que en todo caso deberan constar expresamente en el
POD.

Articulo 11.

El horario de cada titulacion, para facilitar la asistencia a clase, se articulara en dos
bloques de asignaturas: uno para las asignaturas troncales y obligatorias y otro
para las optativas y de libre configuracion.

Articulo 12.
En los horarios de clases deberan constar los nombres de los profesores que
imparten la asignatura, con indicacion de los responsables. A tal fin, y con la debida
antelacion, los departamentos efectuaran la correspondiente notificacion a la
direccion de los Centros, los cuales la elevaran al Vicerrector de Ordenacion
Académica.

Articulo 13

Los horarios de tutoria de cada profesor se haran publicos por los Centros y
Departamentos en los correspondientes tablones de anuncios en la primera decena
del curso académico, o del cuatrimestre cuando la ordenacidon de las ensefianzas se
organice de esta forma.
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Articulo 14.

Dentro de ese mismo periodo, dichos horarios seran remitidos por los Centros al
Vicerrector de Ordenacion Académica. En todos los casos se procurara que estos
horarios garanticen:

< Su distribucion homogénea a lo largo de la semana.

e Que los alumnos puedan asistir a las tutorias sin pérdida de clases.

e El respeto a la igualdad de condiciones de los grupos con horario de
mafiana y tarde.

El Calendario de Exadmenes Finales.

Articulo 15.

En lo referente al calendario de examenes finales:

A la hora de confeccionar el calendario de examenes, se tendran en cuenta factores
como:

e numero de alumnos en cada asignatura;

e incompatibilidades entre asignaturas;

e establecimiento de un margen temporal lo mas amplio posible entre los
examenes;

e evitar, dentro de lo posible, que los examenes de asignaturas de mayor
entidad en la titulacion sean secuenciadas de forma consecutiva en el
tiempo;

e elaborar examenes con ejercicios cuya duraciéon maxima sea de dos horas
aproximadamente;

e Yy otros que pudieran afectar la entrega de las actas dentro del periodo fijado
para ello.

Articulo 16.
Tanto los horarios como el calendario de examenes, se publicaran en los tablones
de anuncios de los Centros con anterioridad a la apertura del periodo de matricula.

Articulo 17.
Las reclamaciones a que pueda dar lugar el incumplimiento de estas normas se
presentaran por el interesado al Decano o Director del Centro.

CAPITULO I11
EL PROYECTO DOCENTE DE LA ASIGNATURA.

Articulo 18.

Antes del 30 de septiembre de cada afio, el profesorado de la Universidad elaborara
y presentard el proyecto docente de las asignaturas que imparta. Estos planes
docentes deberan contener tras la nueva configuracion del Espacio Europeo de la
Educacién Superior:

= Descriptor
e Objetivos
» Periodo lectivo (anual, primer cuatrimestre, segundo cuatrimestre)

e Conocimientos, aptitudes y destrezas que se deben adquirir
e Programa de Teoria
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e Programa de Practicas

- Metodologia

e Método y criterios de evaluaciéon

» Bibliografia basica

= Bibliografia complementaria

= Conocimientos previos recomendados

- Material necesario

» Direcciones web de interés

« Asignaturas optativas o de libre configuracién complementarias
« Direccidon de correo electrénico

Hasta entonces, y si bien Optimamente se completaria la totalidad de las
informaciones anteriores, los proyectos docentes deberan contener:

< Nombre de la asignatura

< Nombre del profesor o profesores responsables

= Periodo lectivo (anual, primer cuatrimestre, segundo cuatrimestre)

e Caracter de la asignatura (troncal, obligatoria, optativa o de libre
configuracion)

e NUmero de créditos tedricos y practicos

< Prerrequisitos si los hubiera

e Programa de la asignatura: objetivos generales y especificos, contenidos,
metodologia.

« Sistema de evaluacién
» Bibliografia

Articulo 19.
El profesor o profesores que deban de impartir la asignatura se hacen responsables
del cumplimiento del programa establecido asi como de su difusion.

Articulo 20.
En materia de calificaciones se seguiran las siguientes normas:

1. Los resultados obtenidos por el estudiante en el examen se calificaran de 0 a 10,
con expresion de un decimal, niumero al que podra afiadirse su correspondiente
calificacion cualitativa: 0-4,9 (SS), 5,0-6,9 (AP), 7,0-8,9 (NT), 9,0-10 (SB).

Articulo 21.

Las actas de cada asignatura se entregaran al Secretario del Centro firmadas por
todos los profesores responsables de la docencia en el plazo sefialado por el
Consejo de Gobierno.

La rectificacion de un acta sera hecha en presencia del Secretario del Centro
mediante la correspondiente diligencia que firmaran todos los profesores
responsables de la docencia.



REGLAMENTO DE ORDENACION ACADEMICA

CAPITULO 1V
LOS EXAMENES, REVISIONES Y RECLAMACIONES.

SECCION 1. CUESTIONES PREVIAS A LOS EXAMENES

Articulo 22.
Las fechas de los examenes estaran comprendidas dentro de los plazos establecidos
en el calendario académico.

Articulo 23.

Los estudiantes tienen derecho a dos convocatorias de examen, una ordinaria y
otra extraordinaria, por asignatura matriculada y curso académico, salvo en el caso
de que existan prerrequisitos o incompatibilidades que lo impidan.

Articulo 24.

Los alumnos de la Universidad Europea Miguel de Cervantes dispondran de seis
convocatorias para superar cada asignatura. Una vez agotadas éstas, podran
solicitar una convocatoria de “gracia”.

Articulo 25.

Existira una convocatoria extraordinaria de fin de carrera que dara derecho a un
examen ordinario previo a la convocatoria ordinaria de los exadmenes finales del
primer cuatrimestre y a un examen extraordinario previo a la convocatoria ordinaria
de los examenes finales del segundo cuatrimestre y anuales. A la citada
convocatoria extraordinaria podran acceder exclusivamente los estudiantes que
satisfagan los siguientes requisitos:

» Haber estado matriculado en cursos anteriores en las asignaturas para las
que se solicita la convocatoria extraordinaria.

e Tener pendientes un maximo de tres asignaturas para terminar sus
estudios, sin contar el Proyecto Fin de Carrera.

e Solicitar en la Secretaria General de la Universidad la convocatoria
extraordinaria en el plazo establecido.

Articulo 26.

Los examenes se podran realizar de forma oral o escrita, segun lo establecido por el
profesor responsable de la asignatura en el programa de la misma. Los examenes
orales seran siempre publicos y estaran presentes, al menos, dos profesores del
area de conocimiento o de &reas afines.

Si el examen fuese oral, se citara Unicamente a los alumnos que previsiblemente el
Tribunal pueda examinar cada dia, sin que en ningln caso puedan realizarse
convocatorias generales.

Articulo 27.

Los estudiantes tendran derecho, previa peticion, a recibir, al finalizar el examen,
un justificante de su realizacién. Estara firmado por el profesor correspondiente e
indicara la fecha del examen, hora de comienzo y su duracion.
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SECCION 2. DESARROLLO DE LOS EXAMENES.

Articulo 28.

Durante el desarrollo del examen debera contarse con la presencia del profesor o
profesores responsables de la asignatura. En caso de ausencia por imposibilidad
sobrevenida se contara con la presencia de un profesor del departamento, del area
de conocimiento o de areas afines.

Articulo 29.

El profesor puede exigir la identificacion de los estudiantes en cualquier momento
de la realizacién de la prueba. Los estudiantes deberan identificarse mediante la
exhibicion de carné universitario, documento nacional de identidad, pasaporte u
otro medio de identificacion admisible en derecho.

Articulo 30.
Una vez distribuidos los enunciados del examen, quedara prohibido a cualquier
estudiante el acceso al aula.

Articulo 31.
Si un examinando se retirase de la prueba antes de que se hubiese cumplido el
plazo para su finalizacién no podra sacar del aula los enunciados de dicha prueba.

Articulo 32.

Independientemente del procedimiento disciplinario que contra el estudiante
infractor se pueda incoar, la realizacion fraudulenta de alguno de los ejercicios
exigidos en la evaluacion de una asignatura, convenientemente acreditada,
supondra la nota de suspenso en la correspondiente convocatoria.

Articulo 33.

Los Profesores deberan conservar los exdmenes o pruebas de evaluacién hasta
finalizar el curso académico siguiente. En caso de recurso ordinario, deberan
conservarse hasta la resolucion en firme de los mismos.

Articulo 34.
Modificaciones en la programacién de examenes:

1. En aquellas situaciones en que, por imposibilidad sobrevenida, resulte
imposible la realizaciébn de un examen de acuerdo con lo establecido en la
programacion, la direcciéon del Centro podra establecer una nueva fecha, que
siempre serd posterior a la establecida para la realizacion del examen,
previa consulta al profesorado responsable de la asignatura y a la persona
que represente al estudiantado del grupo o grupos docentes afectados.

2. Si se establece una nueva fecha u hora para la realizacién del examen,
ésta se comunicara a los estudiantes del grupo o grupos docentes afectados
por escrito en los tablones de anuncios habilitados al efecto con una
antelacion minima de 2 dias a la realizacion del examen.

Articulo 35.

Cuando existan causas de fuerza mayor, debidamente acreditadas, el estudiante
podra solicitar una nueva fecha de examen, que sera fijada por el profesor
responsable de la asignatura. Se consideraran causas de fuerza mayor:
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e Acreditar enfermedad o accidente que imposibiliten al estudiante la
asistencia al examen.

e Acreditar enfermedad grave de un familiar hasta de segundo grado.

e Acreditar el fallecimiento de un familiar hasta de segundo grado en los cinco
dias lectivos previos a la fecha de celebracion del examen.

e Acreditar el cumplimiento de un deber publico, discrecionalmente apreciado
por el profesor.

Articulo 36.
Los examenes parciales que se realicen deberan tener las mismas garantias que los
examenes ordinarios.

Articulo 37.

La programacion de un examen parcial en una asignatura anual o cuatrimestral no
constituira justificacién para la interrupcién de la actividad académica ordinaria de
los estudiantes.

SECCION 3. CALIFICACIONES, REVISIONES Y ACTAS.

Articulo 38.

Cuando la evaluacion final incluya la elaboracion de trabajos, la fecha de entrega de
los mismos sera especificada en el momento en que se proponga su realizacion. Los
trabajos, una vez evaluados y transcurrido un periodo minimo de tres meses,
podran ser retirados por los alumnos firmantes, a peticién propia. Su utilizacion
total o parcial para cualquier fin requerira la autorizacibn expresa del autor o
autores y estara sujeta a lo dispuesto en la legislacién sobre Propiedad Intelectual
aplicable. Si los trabajos formaran parte de una reclamacion o recurso, deberan
igualmente conservarse hasta la resoluciéon en firme de los mismos.

Articulo 39.

El examen de la convocatoria de “gracia” lo realizara un tribunal que estard
integrado por tres profesores, preferiblemente pertenecientes al mismo area de
conocimiento, entre los que figurara el profesor responsable de la asignatura. Tanto
los miembros titulares como suplentes seran propuestos al Decano o Director del
Centro, oido el Departamento, y nombrados por el Rector.

Articulo 40.

Las calificaciones de los examenes se publicaran en los tablones de anuncios
habilitados al efecto en el plazo maximo de 20 dias después de la realizacion. Asi
mismo, se haran publicos en ese momento los resultados del conjunto del proceso
de evaluacion de la asignatura y la calificacion provisional del alumno en dicha
asignatura.

Articulo 41.

Juntamente con los resultados del conjunto del proceso de evaluacion de la
asignatura y la calificacion provisional del alumno en dicha asignatura, el profesor o
profesores responsables de la evaluacion, habran de hacer publico el horario, lugar
y fecha en que se haran la revisién de los mismos.

Articulo 42.
El alumno tiene el derecho a solicitar de forma razonada la revisién de su examen
escrito al profesor responsable de su evaluacién, cuando considere que se ha
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podido cometer un error en su calificacion. En el caso de los exadmenes orales,
asiste igualmente el mismo derecho a los discentes, debiendo el examinador
motivar las razones que fundaron su calificacion, y para satisfacer este requisito,
tomarda las iniciativas que estime convenientes en el momento del examen. En
ambos casos, la revisidon se hara en presencia del alumno.

Articulo 43.
Para la revision del examen regiran los requisitos que a continuacién se exponen:

e Tendra lugar entre tres y siete dias a partir de la fecha de publicacion de
las notas. El periodo de revision seréa suficiente para que todos los alumnos
que lo deseen puedan acceder a la misma.

e Para aquellos examenes que se celebren en fecha préoxima a la entrega de
actas y a fin de no retrasar ésta, el plazo entre la publicacién de las notas y
la revision podra suprimirse, siempre que en la convocatoria del examen se
anuncie el dia de la publicacién de las notas y las horas de las revisiones.

- Los profesores arbitraran un procedimiento para que quede constancia de
que se ha realizado la revision.

Articulo 44.

Finalizada la revision de los exadmenes, se procedera a aplicar los criterios
establecidos para la evaluacion de la asignatura, se cumplimentara el acta y se
publicaran las calificaciones definitivas de la asignatura.

Articulo 45.

Los resultados definitivos de la aplicacion de los criterios establecidos podran ser
recurridos por escrito en el plazo de tres dias al Director del Departamento o, en su
defecto, ante el Decano o Director. En el escrito de recurso debera constar:

< Nombre y apellidos del recurrente.
< Nombre de la asignatura.

= Titulacién, curso y grupo al que pertenece la asignatura cuya calificacion se
recurre.

e El acto que se recurre y la razéon de su impugnacion, expresada con la
méaxima claridad.

Articulo 46
Recibido el recurso, el Director del Departamento o, en su defecto, el Decano o
Director, adoptara por escrito una de las dos siguientes resoluciones:

a) Desestimar el recurso por carecer de suficiente fundamentacion.

b) Nombrar, en el plazo de tres dias, una comisidon constituida por tres
profesores con plena capacidad docente del area de conocimiento o de areas
afines, que no hayan participado en la evaluacion.

Articulo 47.

En el plazo de tres dias desde la composicién de la comisién, y tras escuchar a los
profesores que hayan participado en la evaluacion, ésta emitira un informe-
propuesta motivado, confirmando la calificacion o proponiendo la modificaciéon. El
Decano o Director del Centro debera resolver de conformidad con el informe-
propuesta emitido por la comision y notificara la resolucion que dicte al interesado.
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CAPITULO V EL TRIBUNAL DE EVALUACION COMPENSATORIA. LA
COMPOSICION DEL TRIBUNAL DE EVALUACION COMPENSATORIA.*

Articulo 48.

La evaluacidbn por compensacion se podra solicitar una Unica vez por cada
titulacion. Para solicitar la evaluacion por compensacion, los alumnos deben estar
matriculados y podran utilizar cualquiera de las dos convocatorias a las que le da
derecho dicha matricula.

Articulo 49. Los estudiantes podran solicitar compensacion por escrito al Rector de
la Universidad Europea Miguel de Cervantes en los plazos que se determine, para
cada curso, por Secretaria General.

Articulo 50.

Para poder solicitar la Evaluacion Compensatoria, el alumno habra de cumplir las
siguientes condiciones:

= Haber cursado, al menos, el 50% de la Titulacién en la Universidad Europea
Miguel de Cervantes.

e Se podra compensar una Unica asignatura.

- Haberse presentado, en la asignatura para las que solicita compensacién, al
menos, en 4 convocatorias y la nota obtenida en alguna de ellas, al menos, sera de
3,5 puntos sobre 10.

< En ningln caso se podra solicitar compensacion del Proyecto Fin de Carrera ni del
Practicum?”.

Articulo 51.

Para resolver la Evaluacion Compensatoria solicitada por el alumno, el Rector
convocara el Tribunal de Evaluacién Compensatoria, que estard compuesto por el
Vicerrector de Ordenacion Académica, que lo presidira, los Decanos-Directores de
Facultad o Escuela y el Secretario General, que actuara como secretario del
Tribunal. El Tribunal de Evaluacién Compensatoria podra solicitar la asistencia o
informes a los Directores de Departamento.

Articulo 52. Los Tribunales de Compensacion quedaran validamente constituidos
con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros, siempre que cuenten con
la presencia del presidente o, en su caso, de quien le sustituya.

CAPITULO VI
LA NORMATIVA DE PERMANENCIAS. **

* Modificado por Acuerdo de Consejo Rector del 24/09/2010
** Derogado por Acuerdo de Consejo Rector del 24/09/2010



