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REGLAMENTO DE ACCESO Y PERMANENCIA

EXPOSICION DE MOTIVOS

El art. 46.2.b Ley Orgéanica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades consagra
entre los derechos de los estudiantes universitarios la “igualdad de oportunidades y
no discriminacidon por razones de sexo, raza, religibn o discapacidad o cualquier
otra condicién o circunstancia personal o social en el acceso a la universidad,
ingreso en los centros, permanencia en la universidad y ejercicio de sus derechos
académicos”.

Derecho refrendado en la normativa reguladora de nuestra Universidad por la Ley
8/2002, de 18 de junio, por la que se reconoce como Universidad Privada a la
«Universidad Europea Miguel de Cervantes», que establece en su art. 4 que la
“Universidad garantizara que en el derecho de acceso, permanencia o desarrollo del
proceso formativo no exista regulacion o situacién practica de hecho que suponga
una discriminaciéon por razén de nacimiento, raza, sexo, religion, opinion o
cualquier otra condicién o circunstancia personal o social, incluida la discapacidad”.

Siendo la admisién y régimen de permanencia una de las cuestiones comprendidas
dentro de la autonomia universitaria consagrada en el art. 27 CE, segun establece
el art. 2.2.f Ley Organica 6/2001, corresponde a la normativa interna de nuestra
Universidad fijar la normativa que rija el régimen de acceso y permanencia de los
alumnos universitarios.

Asi lo ratifica el art. 4.2 de la Ley 8/2002, que establece que, de “acuerdo con la
normativa basica del Estado, y en su caso de los limites maximos de admisién de
estudiantes que pueda establecer el Gobierno de la Nacién, la «Universidad Europea
Miguel de Cervantes» regulara, en el ambito de sus atribuciones, el procedimiento
para la admision de los estudiantes que soliciten ingresar en sus Centros, con
respecto a los principios de igualdad, mérito y capacidad. A dicho procedimiento se
le dara la publicidad necesaria que permita su previo conocimiento por los
aspirantes a ingresar en los mismos. La Universidad establecera también (...) el
régimen que regule su progreso y permanencia de acuerdo con las caracteristicas
de sus respectivos estudios”.

En cumplimiento de este mandato, y de acuerdo con lo establecido en el art. 120
de las Normas de Organizacion y Funcionamiento de la Universidad Europea Miguel
de Cervantes, se dicta este reglamento, que tiene como objeto clarificar el acceso y
permanencia en la Universidad Europea Miguel de Cervantes, establecer el
procedimiento para solicitar plaza y fijar los criterios de asignacion de plazas entre
los solicitantes.
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TITULO |

Articulo 1.
ACCESO Y ADMISION.

1. De acuerdo con lo establecido en el art. 4.1 de la Ley 8/2002, podran tener
acceso a la «Universidad Europea Miguel de Cervantes» los alumnos que cumplan
los requisitos establecidos en la normativa vigente para acceder a la ensefianza
universitaria.

En particular, podran acceder a la UEMC quienes se encuentren en alguna de las
siguientes situaciones:

a) Aquellos que, como exige el art. 42.2 Ley Organica 6/2001, estén en
posesion del titulo de bachiller o equivalente y hayan superado la prueba de
acceso a la Universidad regulada en el art. 38 LOE.

b) Aquellos que cumplan las condiciones para el acceso a la Universidad de
los mayores de veinticinco afios, a las que se refiere la Disposicién Adicional
25.1 Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

c) Los titulados de Formacion Profesional y Ciclos Formativos de Grado
Superior que pueden acceder directamente a la Universidad segun lo
dispuesto en la Ley Organica 2/2006, en la medida y con los requisitos
establecidos por la legislacion educativa.

d) Los alumnos que habiendo iniciado estudios universitarios en alguna de
las Universidades del Sistema Universitario Espafiol soliciten el traslado del
expediente a la Universidad Europea Miguel de Cervantes, en las condiciones
que se deriven de la aplicacion de la normativa sobre convalidacion,
adaptacion y reconocimiento de créditos.

e) Los estudiantes que hayan cursado estudios universitarios en el
extranjero en la medida y con los requisitos que establezca la legislacion
vigente.

h) Cualesquiera otro que segun la legislacion vigente puedan cursar estudios
universitarios, en la medida que cumplan los requisitos establecidos para
ello por el ordenamiento juridico.

2. Aquellos alumnos que no rednan los requisitos exigidos por la legislacién vigente
para acceder a la universidad, pero estén en condiciones de obtenerlos, podran
formalizar preinscripcion en la UEMC, lo que conllevaré la reserva de plaza hasta el
cumplimiento de los requisitos exigidos para la admisién y formalizacién de la
correspondiente matricula.
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Articulo 2.
ADMISION DE ALUMNOS QUE HAYAN INICIADO ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS EN OTRA UNIVERSIDAD DEL SISTEMA UNIVERSITARIO
ESPANOL.

1. La admisién de alumnos en la Universidad en la misma o distinta titulacion de la
iniciada en otra Universidad espafola estara condicionada por:

a. Existencia de plazas vacantes en el curso para el que se solicita la
admision.

b. Presentacion por parte del alumno del expediente académico de su
Universidad de origen, acreditado mediante certificacién académica expedida
por la misma.

2. Se podra admitir a los alumnos a los que se refiere este articulo aun cuando no
tengan aprobadas todas las materias y créditos correspondientes al primer curso
del plan de estudios de la UEMC, en atencidon al numero de créditos superados en la
Universidad de origen y a las calificaciones obtenidas.

3. Los alumnos a los que se refiere este articulo se podran beneficiar de las
posibilidades que ofrece el reglamento sobre convalidacién, adaptacion vy
reconocimiento de créditos.

Articulo 3.
ADMISION DE ALUMNOS A SEGUNDOS CICLOS QUE NO SON
CONTINUACION DIRECTA DE LOS PRIMEROS.

En la admisién a segundos ciclos que no son continuacion directa de los primeros,
se estara a lo dispuesto en la normativa aplicable al plan de estudios de origen que
el estudiante haya finalizado. Si no se hubieran finalizado los estudios de primer
ciclo, se estara a la normativa aplicable reguladora de la simultaneidad de estudios.

Articulo 4.
ADMISION DE ALUMNOS QUE HAYAN INICIADO ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS EN EL EXTRANJERO.

1. Los alumnos extranjeros que se incorporan a cursos o materias singulares de los
planes de estudio, en aplicacion de los convenios de colaboracion, intercambio o
doble titulacién con Centros extranjeros de Ensefianza Superior, o de programas
establecidos por la Unién Europea para la movilidad de estudiantes, seran
admitidos de conformidad con las condiciones, procedimiento y régimen que
determinen dichos convenios o programas.

2. Para alumnos con estudios universitarios cursados conforme a sistemas
educativos extranjeros, se estara a lo dispuesto en la legislaciéon vigente.
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TITULO I1. PREINSCRIPCION Y MATRICULA.
CAPITULO I. PREINSCRIPCION.

Art. 5.
PREINSCRIPCION.

Quienes deseen cursas estudios en la UEMC podran formalizar la preinscripcion en
los plazos acordados por la Secretaria General.

La preinscripcion llevara consigo la reserva de plaza, pero la admision y posterior
matricula quedaran condicionados al cumplimiento de los requisitos exigidos por la
legislacion vigente en cada caso para la posterior formalizacion de la matricula.

La preinscripcion no sera obligatoria cuando el alumno cumpla los requisitos legales
de admisidon, y existiendo plazas vacantes, desee directamente formalizar
matricula.

CAPITULO Il. MATRICULA

Art. 6.
ASPECTOS GENERALES.

1. La matricula se formalizara en los plazos fijados por el Rector u érgano en que
éste delegue, que establecera la documentacién requerida y el procedimiento a
seguir.

2. La matricula se podra formalizar presencialmente en la Universidad o mediante
medios telematicos. No obstante, en este ultimo caso, no se entendera formalizada
la matricula hasta que no se entregue en Secretaria la siguiente documentacion:

a. La correspondiente copia impresa de formalizacion teleméatica.

b. El resto de documentacion que con caracter general se exija en cada
caso.

Para la formalizacion de la matricula por medios telematicos, se facilitara al
alumno un codigo y contraseria personal.

3. El alumno puede matricularse de curso completo o de asignaturas sueltas. Salvo
los alumnos que inicien sus estudios universitarios, que deberdn matricularse del
primer curso completo.

4. Efectuada la matricula, se le entregara al alumno un impreso en el que constaran
las asignaturas de las que se ha matriculado y el importe econédmico. Una vez
revisado por el alumno, si estd conforme con el mismo, lo firmara, pasando la
matricula a ser definitiva. No obstante, el alumno tendrd un plazo de quince dias
naturales, desde la firma del resguardo de matricula, para solicitar una modificacion
en su matricula. Dicha solicitud se resolvera por la Secretaria General en un plazo
no superior a diez dias naturales.

5. Se habilitaran Unicamente plazos extraordinarios para ampliacion de matricula
para los alumnos procedentes de otra Universidad que vean mermados su carga
lectiva como consecuencia del proceso de convalidacion, adaptacion e incorporacion
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de créditos. Si el alumno solicita la convalidacion o adaptacion de las asignaturas,
previamente matriculadas, se comprometerd a cursar la asignatura hasta que la
solicitud sea admitida. En caso de no ser admitida, el alumno estara formalmente
matriculado de la asignatura y, por tanto, debera cursarla.

Articulo 7.
LIBRE CONFIGURACION.

Los alumnos podran superar la libre configuracion prevista en su plan de estudios:

a. Mediante el reconocimiento de créditos de libre configuracion obtenidos a
través de actividades de extension universitaria o de formacion
complementaria que ofrezca la Universidad o que esté reconocida por la
normativa de la UEMC.

b. Mediante la matriculacién en asignaturas ofrecidas en el Catalogo de Libre
Configuracion que ofrezca la Universidad en cada afio académico. Una vez
formalizada la matricula en una asignatura de libre configuracion sera
definitiva y el alumno estara obligado a cursarla, incluso aunque obtenga el
reconocimiento de créditos de libre configuracion previsto en la letra a).

c. Mediante la matriculacion en asignaturas optativas de su plan de estudios
y siempre que curse un exceso de créditos optativos por encima del exigido
para superar el correspondiente plan de estudios. Una vez formalizada la
matricula en una asignatura optativa sera definitiva y el alumno estara
obligado a cursarla, incluso aunque obtenga el reconocimiento de créditos de
libre configuraciéon previsto en la letra a).

No obstante lo previsto en las letras b y c, la Universidad podra requerir un nimero
minimo de alumnos para la activacibn de una asignatura optativa o de libre
configuracion ofertada. La no activacion de una asignatura se decidira por acuerdo
del Consejo Rector el primer viernes lectivo o, en su defecto, el quinto dia lectivo
del periodo académico. Esta circunstancia sera comunicada al alumno por
Secretaria, ofreciéndole la posibilidad de matricularse en alguna de las asignaturas
optativas o de libre configuracion activadas.

Articulo 8.
ASIGNACION DE PLAZAS Y GRUPOS.

Sin perjuicio de la aplicacién de la reserva de porcentajes en el niumero de plazas
prevista en la legislaciéon vigente, la asignaciéon de plazas y grupos, turno de
mafana o tarde, se realizara atendiendo exclusivamente al orden de matriculacion.

TITULO I111. REGIMEN ECONOMICO

Articulo 9.
OBJETO.

El régimen econdmico tiene por objeto regular los aspectos econémicos derivados
de la relacion académica de los estudiantes con la Universidad Europea Miguel de
Cervantes.
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Articulo 10.
ASPECTOS GENERALES.

Para que un alumno pueda ejercer los derechos académicos que le otorga la
legislacion universitaria en general y la de la Universidad Europea Miguel de
Cervantes en particular, debera abonar los honorarios correspondientes a los
servicios educativos contratados con la Universidad, en las fechas establecidas en
los calendarios de actividades.

Es obligacion de los alumnos y/o de sus responsables econémicos abonar
integramente dichos honorarios, asi como cualesquiera otros devengados por otras
actividades contratadas entre ambas partes, independientemente de su naturaleza.

Articulo 11.
PREINSCRIPCION.

Aquellos estudiantes que deseen formalizar la reserva de plaza mediante la
preinscripciéon en la Universidad Europea Miguel de Cervantes deberan proceder al
abono, mediante el procedimiento que establezca la Secretaria General, de una
cantidad en euros que sera fijada al comienzo de cada afio. Dicha cantidad se
descontara del precio del primer pago que devengue el proceso de matricula, para
el caso de que efectivamente se llegue a formalizar ésta.

So6lo procedera la devolucion del precio de la preinscripcion cuando, no
cumpliéndose los requisitos académicos exigidos por la legislacion vigente para la
formalizacién de la matricula, y sea solicitada dicha devolucién con anterioridad al
ultimo dia lectivo del mes de octubre. No obstante, una comision formada por el
Vicerrector de Ordenacion Académica, que actuard como Presidente, el Vicerrector
de Alumnos, el Gerente y el Secretario General, que actuarda como Secretario,
podra acordar excepcionalmente la devolucion de la preinscripcién, por concurrir
causas sobrevenidas de especial gravedad que imposibiliten al estudiante la
formalizacion de la matricula.

Articulo 12.
MATRICULA.

1. Formas de pago.

El pago de las obligaciones econdémicas derivadas de la formalizaciéon de la
matricula podra realizarse mediante un pago uUnico o de forma fraccionada,
conforme al procedimiento y con los descuentos que la Universidad establezca.

2. Incumplimiento.
El incumplimiento de la obligaciones econdmicas derivadas de la formalizacién de la
matricula conllevara lo siguiente:

a) La reexpedicion de las cantidades adeudadas, mas gastos de devolucion,
de que se trate.

b) Si la reexpedicién a que se refiere el parrafo anterior no fuera satisfecha,
conllevara la suspension automatica de la condicion de alumno y a una
nueva reexpedicion. Dicha circunstancia sera notificada por escrito al alumno
y/0 a sus responsables econdmicos.
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¢) En caso de que la reexpedicién prevista en el apartado b) no fuera
satisfecha conllevara automaticamente la pérdida definitiva de la condiciéon
de alumno. El traslado del expediente y la expediciéon de cualquier tipo de
certificacibn académica estard4 condicionada al previo abono de las
cantidades adeudas. La rehabilitacion en su condicién de alumno estara
supeditada a la previa satisfacciéon de todas las cantidades adeudadas a la
UEMC.

3. Anulacion.

Las obligaciones econdmicas derivadas del proceso de matricula se devengaran
desde la formalizacion de la misma hasta que, en su caso, se proceda a la
anulaciéon de la matricula por el alumno, mediante escrito presentado en Secretaria.
En caso de anulacion de matricula, no se devolveran las cantidades abonadas hasta
dicha anulacion. No obstante, una comision formada por el Vicerrector de
Ordenacion Académica, que actuard como Presidente, el Vicerrector de Alumnos, el
Gerente y el Secretario General, que actuara como Secretario, podra acordar
excepcionalmente la devolucion de las cantidades satisfechas, por concurrir causas
sobrevenidas de especial gravedad que imposibiliten al estudiante la formalizacion
de la matricula.

4. Convalidacion y/o adaptacion.

Para solicitar convalidaciones y/o adaptaciones de asignaturas, los alumnos
deberan previamente matricularse de las mismas, devengandose las obligaciones
econdmicas y académicas derivadas del proceso de matricula.

En caso de que la solicitud de convalidacion y/o adaptacion sea admitida, se podra
deducir de las obligaciones econémicas el importe que en su caso se establezca por
los 6rganos colegiados correspondientes.

5. Seguros.

La formalizacion de la matricula llevara consigo el abono del seguro escolar, segun
lo establecido en la legislacion vigente.

En todo caso, y si asi lo establece la Universidad, podra repercutirse al alumno un
seguro social, informando al alumno de las coberturas del mismo.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Una vez aprobado por acuerdo del Consejo de Administracion, este Reglamento
sera publicado en el tablén de anuncios del Rectorado y en la pagina web de la
Universidad Europea Miguel de Cervantes, indicAndose la fecha de su aprobacion,
su numeracion, conforme a lo dispuesto en el articulo 21.3 de las Normas de
Organizacion y Funcionamiento, y el contenido integro del Reglamento.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

La entrada en vigor del presente Reglamento se producird en el curso académico
2008-2009.



